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FAPERJ Amparo a Pesquisa do Estado do

Fundacéo Carlos Chagas Filho de Amparo
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ANEXO 2 — PROCEDIMENTO DE INSCRICAO

A inscricdo realiza-se em duas etapas distintas. A primeira engloba o cadastramento ou
atualizacdo do cadastro on-line, j& a segunda etapa engloba o preenchimento do formulario
on-line.

1. ETAPA 1: Cadastramento ou atualizagdo do cadastro on-line:

a) Acessar o0 SisFAPERJ através do seguinte endereco eletronico:
https://sisfaperj.faperj.br/sisfaperi;

b) Clicar em "Meu Cadastro";

c) Preencher os dados e GRAVAR.

1.1. COORDENADOR DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

a) Possuir o perfil de Coordenador de Programa de Pés-graduacgéo no SisFAPERJ;
b) Coordenadores que ndo tiverem tal perfil no SisFAPERJ deverdo solicita-lo, por
meio do e-mail central.atendimento@faperj.br, com documento comprobatério;

c) O item para solicitagcdes neste Edital somente sera visto pelo usuario que estiver
credenciado como COORDENADOR DE PROGRAMA no sistema SisFAPERJ.

1.2. ORIENTADOR

a) Possuir Grau de Doutor, e atualizar essa informacgéo no cadastro do SisFAPERJ
(preencher o campo “MAIOR FORMACAO OBTIDA” dentro da aba >>> Meu
Cadastro).

1.3. ALUNO
a) Atualizar o cadastro no SisFAPERJ;
b) Ter como vinculo a mesma instituicdo do Programa de Pés-graduacéo;

c) Alterar no menu “Meu Cadastro”, na aba “Escolaridade”, topico “Maior Formacao
Obtida”, “Graduagao” (para mestrado), ou “Mestrado” (para doutorado).

2. ETAPA 2: Preenchimento do formulario on-line:

2.1. COORDENADOR DE CURSO DE POS-GRADUACAO

Os préximos passos deverao ser repetidos pelo COORDENADOR PARA CADA pedido de
Bolsa Nota 10 - Mestrado ou Doutorado dentro do periodo de inscricdo do edital. A utilizacao

das cotas de bolsa pelo Programa de Pds-graduacéo serd feita da seguinte maneira:
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2.1.1.
2.1.2.

2.1.3.

a)
b)

2.1.4.
2.15.
2.1.6.
2.1.7.

a)
b)
c)

2.1.8.
2.1.9.
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Acessar 0 menu "Meu SisFAPERJ";

Dentro do Sistema SisFAPERJ, no menu SOLICITAR FOMENTO, seguir 0s
seguintes passos:

Escolher o Edital no devido periodo entre:

E_01 - Bolsa Nota 10 — Mestrado — 2019
E_01 - Bolsa Nota 10 — Doutorado — 2019

Verificar os termos do contrato;

Clicar em “Prosseguir”;

Clicar em SUBMETER PROJETO para prosseguir;

Entre com as informag0des solicitadas para indicacdo de bolsista:

Matricula do SisFAPERJ do Bolsista;
Matricula do SisFAPERJ Orientador;
Data de entrada do aluno no curso.

Clicar em PROSSEGUIR;
Preencher o formulario on-line de pedido com as informacdes requeridas:

Unidade; subarea; especialidade e justificativa de escolha do Bolsista;

2.1.10.Clicar em Gravar;

2.1.11. 0O pedido aparecera na pasta Meu SisFAPERJ >>> “Minhas Solicitagdes” com

status Elaboracdo de Plano de Projeto ;

2.1.12.0 Pedido sera enviado automaticamente ao Bolsista para o preenchimento

dos dados do projeto.

2.2. BOLSISTA

Depois de ser indicado pelo COORDENADOR DO PROGRAMA, o ALUNO devera seguir 0s
passos abaixo:

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.

Clicar no pedido de bolsa com o status - Elaboracdo de Plano Projeto;
Na tela seguinte, inserir com todas as informagdes requeridas sobre o projeto;
Preencher todos os campos do formulario online;

Anexar os seguintes documentos:

a) Projeto da Dissertacdo ou Tese;
b) Cronograma;
c) Histdrico escolar do curso no qual esta matriculado, atualizado e assinado pela

Coordenacao do PPG;

d) Declaracdo de que o poéds-graduando ndo tem vinculo empregaticio (fazer
download do modelo desta declaracdo no seguinte endereco eletrénico:

http://www.faperj.br/downloads/formularios/decl bolsa.rtf);

Pagina2de 4


http://www.faperj.br/downloads/formularios/decl_bolsa.rtf

Anexo 2 — Edital FAPERJ N201/2019 — Bolsa Nota 10

2.2.5. Até o seu envio ao orientador, a solicitacdo poderd ter seu preenchimento
salvo quantas vezes for necessario, podendo ser acessada sempre a partir do
menu "Meu SisFAPERJ";

2.2.6. Depois de todos os documentos terem sido anexados e todos 0s campos
preenchidos, o ALUNO poderd fazer o envio do pedido para o ORIENTADOR,
clicando no botao “Enviar para Orientador”;

2.2.7. O pedido ird aparecer no Meu SisFAPERJ com status Avaliacdo do
Orientador.

2.3. ORIENTADOR

O Orientador devera receber um aviso para conferir os dados de pedido de bolsa e deve
entrar no sistema SisFAPERJ para dar continuidade a solicitacdo, seguindo o0s passos

descritos abaixo:

2.3.1. O ORIENTADOR devera verificar se 0 ALUNO preencheu corretamente todos
0S campos e se anexou todos os documentos necessarios. Se estiver tudo
correto, 0 ORIENTADOR deve clicar em “Enviar para Coordenador”.

2.3.2. Caso constate algum problema, o pedido podera ser devolvido ao ALUNO
para a devida corregéo.

2.3.3. Dentro do Sistema SisFAPERJ, no menu Meu SisFAPERJ>>> o Orientador
deve obedecer 0s passos:

a) Clicar no pedido de bolsa

b) Conferir os dados preenchidos pelo bolsista

c) Abrir e conferir os documentos anexados

d) Caso esteja OK = VALIDAR

e) Caso seja necessario fazer correcbes > Clicar em VOLTAR PARA
BOLSISTA

f) O pedido ir4 aparecer no “Meu SisFAPERJ” com o status “Elaboracdo de
Projeto”

g) Neste caso o Bolsista deve voltar a abrir o projeto e enviar de novo para
validagdo pelo Orientador (volta ao item 2.2)

2.4. COORDENADOR DO CURSO

2.4.1. O pedido ira aparecer no Meu SisFAPERJ com status Ag. Envio pelo
Coordenador

2.4.2. O COORDENADOR DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO devera anexar
0s seguintes documentos:

a) Carta da Coordenacao (com assinatura e carimbo do Coordenador e/ou do
Vice-Coordenador do Programa de Pés-graduacdo), contendo
obrigatoriamente 0s seguintes itens:

¢ Indicacdo dos nomes dos alunos aprovados para cada modalidade
(mestrado e/ou doutorado) com a respectiva classificacdo (conforme
ANEXO I);
¢ Indicacdo dos membros da Comisséo de Avaliacéo;
¢ Informar a data de ingresso oficial no Programa de Pés-graduacao de
cada aluno indicado.
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b) Copia do documento da Capes comprobatério do nivel e do Conceito final

atribuidos ao curso atualizado (retirado do sitio eletrdnico da Capes);

2.4.3. E possivel, se necesséario, devolver o pedido ao ALUNO, para eventual
correcdo de algum campo ou, apdés a devida verificacdo, enviar para a
FAPERJ.

2.4.4. Para fazer o envio definitivo do pedido, 0 COORDENADOR DO PROGRAMA
deve clicar no botdo "Enviar para FAPERJ". Apés o envio definitivo da
proposta, ndo haverd possibilidade de alteragdo ou substituicio de seu
conteudo;

IMPORTANTE

Uma vez enviado, ndo sera mais permitida a alteracdo dos dados do pedido; o pedido,

encaminhado para avaliagéo interna, devera aguardar o resultado final.

2.5. APOS O ENVIO

2.5.1.
2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

O pedido constara "EM VERIFICACAO" (vide menu "Meu SisFAPERJ");

O solicitante receberd um e-mail com a confirmacdo do recebimento e o
respectivo numero de protocolo;

O Formulario de Inscricdo é gerado automaticamente, ap0s o envio on-line
"Meu SisFAPERJ" (disponivel no botdo “imprimir”);

Somente 0s proponentes que tiverem propostas aprovadas neste Edital
deverdo entregar a FAPERJ uma copia impressa desse formulario com as
devidas assinaturas e carimbos requeridos, em data a ser oportunamente
comunicada, apos a divulgagéo dos resultados finais.

2.6. CANCELAMENTO DE PEDIDO

2.6.1.

2.6.2.

O Cancelamento de pedido deve ser solicitado a Central de Atendimento pelo
e-mail: central.atendimento@faperj.br
Uma vez um pedido CANCELADO, ele n&o pode ser reativado

2.7. FINALIZACAO DO PROCESSO - OUTORGA

2.7.1.
2.7.2.
2.7.3.

Em caso de aprovacéao:

O pedido aparecera no “Meu SisFAPERJ” como “Em deliberagao”

Conforme descrito no Edital, junto com o Termo de Outorga assinado
(Contrato), deverdo ser entregues alguns documentos em papel para
constituir o processo a ser arquivado na FAPERJ (vide descricdo detalhada
no Edital).

2.8. FINALIZACAO DO PROCESSO - REPROVACAO

2.8.1.

O pedido aparecera no “Meu SisFAPERJ” como Negado.
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