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FAPERJ

1. CONTATOS

Duvidas sobre o Edital:
- Entrar em contato com o Assessor Responsavel do Edital
Wander Siqueira, tel. (21) 2333-2000 ou pelo e-mail:
wander@faperj.br

Duvidas sobre o uso do Sistema inFAPERJ:
- Entrar em contato com a equipe de Suporte inFAPERJ pelo
tel. (21) 2333-2000
ou
pelo sistema de Atendimento dentro do inFAPERJ, na pasta
FALE CONOSCO
https://infaperj.faperj.br/efap/tasker.dll/CarregaPagina?CatTag=SUPORTE

2. PRE-REQUISITOS

« TECNICO:

O sistema inFAPER] funciona nos Navegadores MOZILLA/FIREFOX e
INTERNET EXPLORER.

Nao garantimos o bom funcionamento do sistema inFAPERJ nos
browsers/navegadores : SAFARI (Mac) e nem no Google Chrome.

« OPERACIONAL:

Participam da solicitacdao de Bolsa Nota 10, Mestrado e Doutorado:
- Coordenadores de Programas de Pés-Graduacdo
- Orientadores
- Bolsistas

Todos devem previamente efetuar o cadastro pelo inFAPER] e depois clicar
em VALIDAR (botdo VALIDAR dentro do Cadastro e verificar se ndao ha
pendéncia no formuldrio de cadastro).

- Os usuarios devem estar conscientes das condicoes e regras do
edital.
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FAPERJ

3. REGRAS PARA SOLICITACAO DE_BOLSA NOTA 10,

MESTRADO E DOUTORADO

Para permitir o envio de solicitacdao de Bolsa Nota 10, Mestrado e Doutorado,
0s seguintes procedimentos devem ser respeitados e serdo verificados pelo
Sistema inFAPERJ:

= O Coordenador, Orientador e Bolsista devem estar com cadastro
atualizado no inFAPER]

- Opgao VALIDAR no cadastro on-line devolve um nimero de
matricula para cadastro novo.

« O Coordenador deve ser registrado na FAPER] como coordenador de
programa de pds-graduacao

- Enviar e-mail para o responsavel da Edicao (vide item 1)
mencionando o nome do programa (nivel doutorado e/ou
mestrado) e nome da Instituigao.

+ O Orientador deve possuir um Grau de Doutor (preencher o campo
“"MAIOR FORMACAOQO OBTIDA" no inFAPER] dentro da aba >>> Meu
Cadastro).

Bolsista deve:
» ter cadastro atualizado no inFAPERJ
= ter como vinculo a mesma instituigdo do curso
= ter colocado no Meu Cadastro como FORMACAO EM
ANDAMENTO a seguinte informacgao:
= DOUTORADO ou MESTRADO

Caso alguma destas regras nao seja respeitada, o Sistema exibira um
aviso através de uma mensagem na tela.

« A data de entrada do aluno no programa sera validada. Caso o
aluno selecionado ndo tenha completado o tempo minimo de
permanéncia no curso, o sistema inFAPERJ] exibira uma mensagem de
aviso.

o Para Bolsa Nota Dez de mestrado o tempo minimo de
permanéncia do aluno no curso é de 12 meses

o Para bolsa Nota Dez de doutorado o tempo minimo exigido é
de 24 meses.
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FAPERJ

4., FLUXO DA SOLICITACAO

Bolsa Nota 10, Mestrado e
Doutorado
Os 4 passos para Submissao de Pedido

Abertura Edital Prazo Maximo de recebimento

A

CADASTRO
Coordenador
Cadastro |
Aluno Se=murmaae .\
Cadastro =
Orientador

0. Enviar
Cadastro on-line
(devem ser atualizados
e sem pendéncias)

Cadastros on-line

Pedido on-line

Docs on-line
Usuérios:

Coordenador
de Curso

Aluno
selecionado

Orientador

FAPERJ ‘
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FAPERJ

5. INSTRUCOES PARA SOLICITACAO ON-LINE PASSO A PASSO

Passo 1 {Coordenador} - Indicar os Bolsistas/Orient  adores

Antes de comecgar:

= O Coordenador deve comunicar a Faperj o(s) Programas e/ou cursos
para os quais foi designado coordenador para o ano em vigor; esta
informacao sera registrada no Sistema para que este possa liberar o
acesso ao Edital Bolsa Nota 10 e também aos editais de Mestrado e
Doutorado, dentro do inFAPERJ.

= O Coordenador deve ter em mados 0os numeros de matricula (nimeros
gerados na hora de VALIDAR o cadastro) de todos Bolsistas
selecionados, bem como a matricula de seus Orientadores.

Dentro do Sistema inFAPERJ], no menu SOLICITAR FOMENTO, sequir os
seguintes passos:

1 Escolher o Edital no devido periodo entre:
= E 01 - Bolsa Nota 10 - Mestrado
= E 01 - Bolsa Nota 10 - Doutorado

Nota:

Caso nao aparecam os Editais para selecao, entre em contato (no Fale
Conosco)com o assessor responsavel do Edital para ser cadastrado
dentro do sistema como coordenador de curso.

2 Ler e Aceitar o Termo de Contrato
= Clicar em SUBMETER PROJETO para prosseguir
3 Iniciar um pedido de bolsa

= Entre com as informag0es solicitadas: Matricula do Bolsista e
Matricula do Orientador® e a Dat a de entrada do aluno no curso

= Clicar em PROSSEGUIR

! Matricula é o nimero gerado pelo inFAPER] e que aparece no cadastro
pessoal/informacdes pessoais
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FAPERJ

IMPORTANTE

A data de entrada do aluno no curso sera verificada pela FAPER] com
as informagoes constando no Histérico Escolar fornecido pela
instituicao.

4 Preencher o formulario on-line de pedido com as informacdes

requeridas:
= Unidade, subarea, especialidade e justificativa de escolha do
Bolsista

= Clicar em SUBMETER

- o pedido aparecera na pasta Meu inFAPERJ >>> Pedidos sob minha
Orientacao/Coordenacao com status Elaboracéo de Plano de Projeto

- 0 Bolsista e o Orientador receberao um aviso por e-mail

- 0 Pedido sera enviado ao Bolsista para o preenchimento dos dados do
projeto

IMPORTANTE
Estes passos, de 1 a 4, devem ser repetidos pelo Coordenador para
CADA PEDIDO DE BOLSA NOTA 10- MESTRADO OU DOUTORADO dentro
do periodo do edital.

Passo 2: {Bolsista} Preencher as informacdes de pro  jeto

- O Bolsista recebeu um aviso de pedido de bolsa e deve entrar no sistema
inFAPERJ para preencher todas as informagoes referentes ao projeto
requeridas pelo Edital.

Dentro do Sistema inFAPERJ, no menu Meu inFAPERJ, o Bolsista deve sequir
0s sequintes passos:

1 Clicar no pedido de bolsa que aparece destacado na cor referente a
legenda: comigo (rosa) e com status - Elaboragdo de Plano Projeto
2 Na tela seguinte entrar com todas as informagdes requeridas sobre o

projeto
= Os campos de preenchimento obrigatério sdo indicados com um *
na frente

3 Anexar os documentos solicitados, a saber:
* Projeto de pesquisa e plano de trabalho detalhado
= Historico escolar do curso de pds-graduagao do candidato (o
original precisa ser digitalizado e anexado)
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FAPERJ

IMPORTANTE: Somente serao aceitos pelo sistema os anexos com
extensao .doc, .rtf, .pdf., .html, .xls e .odt

4  Enviar, se assim o desejar, uma mensagem para o seu Orientador
5 Clicar em ENVI AR PARA ORI ENTADCR

- O Orientador ird receber um e-mail de aviso
- O pedido ird aparecer no Meu inFAPERJ com status Avaliacdo do
Orientador

Passo 3: {Orientador} Conferir e Validar projeto do bolsista

- O Orientador recebeu um aviso para conferir os dados de pedido de bolsa e
deve entrar no sistema inFAPERJ para dar continuidade a solicitagao.

Dentro do Sistema inFAPERJ, no menu Meu inFAPERJ>>> Pedidos sob
minha Orientagao/Coordenacgao, o Orientador deve obedecer os passos:

1 Clicar no pedido de bolsa que aparece destacado na cor referente a
legenda: comigo(rosa) e com status Avaliagcdo pelo Orientador

2 Conferir os dados preenchidos pelo bolsista

3 Abrir e conferir os documentos anexados

4 Enviar, se assim o desejar, uma mensagem para acompanhar o
pedido

5 Caso esteja OK,
= Clicar em VALI DAR

- Aparece na tela a mensagem: "Solicitacdo encaminhada para o Coordenador
para conferéncia e envio final"

- O Coordenador ird receber um e-mail de aviso

- O pedido ira aparecer no Meu inFAPERJ com status Ag. Envio pelo
Coordenador

IMPORTANTE
O Coordenador é responsavel pelo envio final do Pedido

6 Caso seja necessario fazer correcoes
= Clicar em VOLTAR PARA BOLSI STA

- O Bolsista ira receber um e-mail de aviso

- O pedido ird aparecer no Meu inFAPERJ com status Elaboracdo de Projeto
= Neste caso o Bolsista deve voltar a abrir o projeto e enviar de novo para
validacao pelo Orientador {volta ao passo 2)
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FAPERJ

Observacado: Estes passos devem ser repetidos para cada pedido de bolsa do
Orientador.

Passo 4. {Coordenador} Conferir pedido final e faze  r envio final
para FAPERJ

- O Coordenador recebeu um aviso para conferir os dados de pedido de bolsa
e deve entrar no sistema inFAPERJ para permitir ENVIAR DEFINITIVAMENTE o
pedido.

Dentro do Sistema inFAPER], no menu Meu inFAPERJ>>> Pedidos sob
minha Orientacdao/Coordenacgao, o Coordenador ird obedecer aos seguintes
passos:

1 Clicar no pedido de bolsa que aparece destacado na cor referente a
legenda: comigo(rosa) e com status Aguarda envio pelo
Coordenador

2 Conferir os dados preenchidos pelo bolsista e a mensagem do
Orientador (caso haja alguma)

3 Abrir e conferir os documentos anexados

4 Enviar, se assim o desejar, uma mensagem para acompanhar o
pedido

5 Caso esteja OK,
= Clicar em ENVI AR

- O pedido tera sido enviado a FAPER]
IMPORTANTE
Uma vez enviado, ndao sera mais permitida a alteracao dos dados do

pedido; o pedido, encaminhado para avaliacao interna, devera
aguardar o resultado final.
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FAPERJ

6. CANCELAMENTO DE PEDIDO

O Cancelamento de pedido pode ser feito a partir do inFAPER] pelo
Coordenador clicando na funcao CANCELAR PEDIDO;

Depois do envio para FAPER] (pedido no status “Pedido Enviado”) somente o
Coordenador pode CANCELAR o pedido

Em caso de Cancelamento:
- O Coordenador, Orientador e Bolsista receberao um e-mail de aviso.
- O pedido cancelado ndo aparecera mais na lista de pedidos do "Meu
INFAPERJ".

IMPORTANTE
Uma vez um pedido CANCELADO, ele nao pode ser reativado!
- Em caso de engano, o pedido devera ser refeito inteiramente e
submetido de novo.
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FAPERJ

7. FINALIZACAO DO PROCESSO - OUTORGA

O Coordenador, Orientador e Bolsista serdao avisados por e-mail do resultado
final (Aprovacgao).

Em caso de aprovagao:

- O Coordenador, Orientador e Bolsista receberdo um e-mail de aviso.

- O pedido aparecera no “Meu INFAPER]” como Ag. T.O/Buscar Docs

- Conforme descrito no Edital, junto com o Termo de Outorga assinado
(Contrato), deverao ser entregues alguns documentos em papel para
constituir o processo a ser arquivado na FAPER] (vide descricao
detalhada no edital).

Em caso de Reprovacao:

- O Coordenador, Orientador e Bolsista receberao um e-mail de aviso.
- O pedido aparecera no “Meu INFAPER]” como Negado.

8. MENSAGENS DE ERRO

Durante o preenchimento dos pedidos podem aparecer as seguintes
mensagens de erro:

O aluno ndo tem titulacdo minima para receber esse fomento

= No cadastro inFAPER], o aluno deve preencher a "FORMACAO EM
ANDAMENTO" como Mestrado ou Doutorado dependendo do tipo de
Programa/bolsa.

O aluno deve estar matriculado na mesma instituicao do curso

= No cadastro inFAPERJ, o aluno deve preencher o “VINCULO"” que deve
constar com a mesma instituicdo académica ligada ao Programa.

O orientador nao tem a titulacio minima exigida para ser um
orientador

= No cadastro IinFAPER]J, o orientador deve preencher sua
"FORMACAQ", lembrando que a titulagdo minima exigida para ser um
orientador de bolsa de MSC ou DSC é Doutorado.
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FAPERJ

A data de ingresso do aluno no curso é inferior ao tempo minimo
exigido

= Para bolsa Nota 10 de mestrado o tempo minimo de permanéncia do
aluno no curso é de 12 meses.

= Para bolsa Nota 10 de doutorado o tempo minimo exigido é de 24
meses.

= Bolsas comuns de mestrado ou doutorado ndao exigem tempo minimo
de curso.

Exemplo no caso de Bolsa Nota 10 - MESTRADO: caso o inicio da bolsa seja
01/03/2013, a data de ingresso para Bolsa de Mestrado deve ser inferior ou
igual a 01/03/2012, para constar com um minimo de 12 meses no curso
indicado.

IMPORTANTE

A data de ingresso no curso sera verificada pela FAPER] a partir das
informacdes constantes no Historico Escolar fornecido pela instituicdo.
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inFAPERJ

9. CERTIFICADOS INFAPERJ

Browser Internet Explorer 8.0 -

> % [
(& Ll @ gy jwwwiaper, B =X | @ Erro do Certicado: Navega.. X
ﬁ - * I @ + Pigina~ Seguranca~ Ferramentas v @v I ﬂ

| 5|

|® Ha um problema no certificado de seguranca do site.

O certificado de seguranga apresentado pelo site ndo fol emitide por uma autoridade de certificagdo confidvel,

Problemas de certificado de seguranca podem indicar uma tentativa de engand-lo ou de interceptar algum
dado enwviado ao servidor,
|

Recomendamos fechar a pagina da Web e ndo continuar no site.
@ Clique aqui para fechar esta pigina da Web,

'-‘ﬁ] Continuar neste site (ndo recomendado).

@ Mais informacdes

Deseja tornar o Internet Explorer seu navegador padrao?
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Browser Mozilla/Firefox -

©) Conexfio ndo confidvel - Mozilla Firefox

drquive  Editzr Exbir  Histérico  Favorltos  Ferramentas  Ajuds
@ - (& | A httos:jlariie sitese, comfndex spTproduct=ShE i E ’

L] Mais viskados || Primeiros passos = UMimas nokicias

1. Conesdo ndo confiavel
o 1 Mazila Firefo & um softwane fvre da Mozils Foundstion, uma organizacBo sam fing lucratives. Conheca seus direitos, | 6§

Esta conexdo ndo € confiavel

E i |
A Vock soliitou que o Frefox conecte-se de Forma sequra a online.sintese.cam. Porém, néo fo

possivel confirmar a seguranga da sua conexdo.

Mormalmenite, quanda vocs tenka conscta-se de forma segura, os sites spresentardo uma
IdentificacBo confidvel para comprovar que voc estainde so lugar certo. Entretanto, & identidade
deste ste ndo pide ser atestada,

O que devo fazer?

Se vood hatituslmente conecta-ce sem problemas & este ske, este erro pode sgrificer que alguém
esta torkando se passar por ele, Yoof nio deve conbinuar,

e Hre dagu)

Detalhes técnicos
Entendlo os riscos

Concuids

Cligue em “"ENTENDO OS RISCOS”
Depois em “VERIFICAR CERTIFICADO”/ “ACEITAR CERTIFICADO"

E siga aceitando as telas até a visualizacdo da tela INICIAL do inFAPERJ:
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inFAPERJ

Frefox > |

| €= | @ https://infaper] faperj.br/efap/tasker.dll/Logout?SessionlD=8444313798icache=170661078 e S | }nﬂ- Google P} A EB-

Login: (CPF - somente nimeros)

Senha: (Bessoal ou gerads palo inFABERT}

e |

Primsira vez no INFAPER], cligue aqui parz cadastrar-s= ou obter uma sanha
Minha serha, cligue squi pars receber uma nova

NFo consige sntrar no inFARER), cligue sgui pars chamar ¢ suparte
Atendimento InFAPER] pale telefons (21) 2000

Desemolvide com
Orarers (&P mawan )

O sistema inFAPER] funciona APENAS nos Navegadores MOZILLA/FIREFOX e
INTERNET EXPLORER.

O sistema inFAPERJ NAO funciona nos browsers/navegadores : SAFARI (Mac)
e nem no Google Chrome.
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